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Transform ideas into action with Copilot Chat (MS-4023)

ID MS-4023 Prix CHF 390,— (Hors Taxe) Durée 3 heures

A qui s'adresse cette formation

Toute personne intéressée par Copilot

Pré-requis

Vous devez étre familiarisé avec l'acces et [l'utilisation de

Microsoft 365.

Objectifs
A l'issue de cette formation, vous devrez étre en mesure de :

e Comprendre le fonctionnement et les usages de Microsoft
365 Copilot Chat en tant qu’assistant IA sécurisé, intégré a
I'environnement Microsoft 365.

¢ Accéder a Microsoft 365 Copilot Chat et naviguer
efficacement dans son interface pour démarrer rapidement
et l'utiliser au quotidien.

e Rédiger des invites claires, pertinentes et efficaces, en
appliquant les bonnes pratiques et en exploitant la Galerie
de requétes Copilot.

e Améliorer votre productivité et votre créativité grace aux
fonctionnalités d'lA conversationnelle et aux outils
collaboratifs comme Copilot Pages.

e Optimiser et automatiser des flux de travail en utilisant
Copilot Chat et ses agents dans un cadre professionnel
sécurisé.

Contenu

Démarrage avec Microsoft 365 Copilot Chat

Ce module présente Microsoft 365 Copilot Chat comme un
assistant sécurisé et basé sur I'lA qui stimule la productivité en
tirant parti des informations disponibles sur le web, tout en vous
guidant sur la fagon d'y accéder, de naviguer dans l'interface et
de commencer a I'utiliser efficacement.

e Comprendre Microsoft 365 Copilot Chat
e Accéder a Microsoft 365 Copilot Chat
¢ Utiliser Microsoft 365 Copilot Chat

e Préserver la sécurité de vos données lors de l'utilisation de
Copilot Chat

Ecrire des invites efficaces pour obtenir des résultats
optimaux

Ce module vous apprend a écrire des invites claires et efficaces
pour Microsoft 365 Copilot Chat en explorant les éléments clés, les
meilleures pratiques et les Galerie de requétes pour vous aider a
obtenir des résultats optimaux.

* Ecrire une invite effective

* Evaluer les meilleures pratiques de requéte

e Découvrir, partager et enregistrer des invites avec Galerie
de requétes Copilot

* Evaluation de module

Travailler plus intelligemment avec Microsoft 365 Copilot Chat

Ce module vous apprend a utiliser les fonctionnalités d’ia de
Microsoft 365 Copilot Chat pour améliorer la productivité,
collaborer en temps réel et simplifier le travail dans un
environnement sécurisé et prét pour I'entreprise.

Ameéliorer la productivité et la créativité avec une
conversation |IA préte pour I'entreprise

Mettre en forme et collaborer sur les réponses Copilot avec
Microsoft 365 Copilot Pages

Simplifiez les flux de travail et automatisez les taches avec
des agents dans Copilot Chat

Exercice - Planifier un sommet des clients avec Microsoft
365 Copilot Chat

Copilot Chat dans les applications Microsoft 365

Exercice - Planifier un événement de team building virtuel
avec Microsoft 365 Copilot Chat
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Fast Lane Institute for Knowledge Transfer (Switzerland) AG

Husacherstrasse 3
CH-8304 Wallisellen
Tel. +41 44 832 50 80

info@flane.ch, https:/lwww.flane.ch
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