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A qui s'adresse cette formation
Ce cours s’adresse :

e Aux personnes débutantes en IA générative et en Microsoft
Copilot

e Aux utilisateurs de Microsoft 365 souhaitant gagner en
productivité

¢ Aux professionnels de tous métiers cherchant a mieux
organiser, automatiser ou simplifier leurs taches

e Aux étudiants ou apprenants curieux de découvrir I'lA
appliquée a un usage concret

« A toute personne disposant de bases en informatique et
utilisant déja les outils Microsoft 365

Pré-requis

Etre familiarisé avec les applications Microsoft 365 et disposer de
bases en informatique.

Objectifs

A lissue de cette formation, vous devrez &tre en mesure de :

e Comprendre ce gu’est Microsoft Copilot et Microsoft 365
Copilot, leurs fonctionnalités principales et leur
fonctionnement général.

e |dentifier les cas d'usage et les taches pouvant étre prises
en charge par Microsoft Copilot, aussi bien dans un
contexte professionnel que personnel.

¢ Rédiger des invites efficaces et pertinentes, afin d’obtenir
des résultats exploitables pour la création de contenu et la
gestion des taches.

e Améliorer votre productivité au quotidien en intégrant
Microsoft Copilot dans vos usages Microsoft 365 pour
mieux organiser votre travail et votre charge de travail.

Contenu

Travailler plus intelligemment avec I'lA a I'aide de Microsoft
Copilot

¢ Qu’est-ce que Microsoft Copilot ?

Que peut faire Microsoft Copilot ?
Comment fonctionne Microsoft Copilot ?
Utiliser des requétes efficaces

Exercice — Explorer Microsoft Copilot
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Fast Lane Institute for Knowledge Transfer (Switzerland) AG

Husacherstrasse 3
CH-8304 Wallisellen
Tel. +41 44 832 50 80

info@flane.ch, https:/lwww.flane.ch
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