=Fast Lane

PowerPoint - Aufbaukurs (7PA)

ID 7PA Price on request Duration 2 days

Who should attend

Der Kurs richtet sich an Teilnehmer, die PowerPoint als besonders
wichtiges Arbeitsinstrument einsetzen und dieses effektiv nutzen
mdchten.

Prerequisites

Sie verfugen bereits Uber Microsoft PowerPoint Grundkenntnisse
(erworben im Microsoft PowerPoint Grundkurs oder vergleichbare
Kenntnisse aus der taglichen Praxis).

Course Objectives

Microsoft PowerPoint bietet viele Mdglichkeiten, Présentationen
professionell und individuell zu gestalten. Bereits bei der Erstellung
von Grafiken, Texten und Diagrammen stehen dem Benutzer
umfangreiche Ansichts- und Layoutmdglichkeiten zur Verfiigung,
um das Ergebnis zu optimieren. Im Aufbaukurs werden lhnen nicht
nur die reinen Techniken zur Présentationserstellung vermittelt,
sondern auch Tipps zur aussagekraftigen Gestaltung und
Prasentation Ihrer Dateien. Hinweis: Wir bieten zeitgleich diesen
Kurs zu den Vorganger-Versionen an.

Course Content

¢ Eine Prasentation gezielt planen

¢ Feinheiten von Texten, Grafiken, Tabellen und
Diagrammen

¢ Freie Grafiken, komplexe Layouts

e Erweiterte Grafikbearbeitung

e Datenimport aus anderen Anwendungen, insbesondere
innerhalb Office

¢ Erstellen und Bearbeiten eigener Vorlagen und Designs

o Effektiv arbeiten mit dem Folienmaster

¢ Animations- und Aktionseinstellungen prazise vornehmen

¢ Prasentationsvorfliihrungen optimieren

¢ Ausdruck von Prasentationen, Handouts und Notizenseiten

¢ Exportieren von Prasentationen

e Tipps und Tricks
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Fast Lane Institute for Knowledge Transfer (Switzerland) AG

Husacherstrasse 3
CH-8304 Wallisellen
Tel. +41 44 832 50 80

info@flane.ch, https:/lwww.flane.ch
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