
Excel - Basics für Einsteiger in Excel (7EN)

ID 7EN   Price CHF 870.—  (excl. VAT)   Duration 1 day

Who should attend

Teilnehmer, die NOCH GAR NICHT in Excel gearbeitet haben.

Prerequisites

Windows-Grundkenntnisse, Umgang mit der Maus.

Course Objectives

Kennenlernen der grundlegenden Funktionalitäten von Excel.

Course Content

Die Arbeitsoberfläche von Excel
Eingabe und Bearbeitung von Tabellen
Gestalten von Tabellen mit Schrift, Rahmen,
Zahlenformaten etc.
Tabellen zum Druck ins richtige Layout bringen
Erste Formeln eingeben und bearbeiten
Datei-Management, Speichern und Drucken
Tipps und Tricks
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Excel - Basics für Einsteiger in Excel (7EN)

Training Centres worldwide

Fast Lane Institute for Knowledge Transfer (Switzerland) AG

Husacherstrasse 3
CH-8304 Wallisellen
Tel. +41 44 832 50 80

info@flane.ch, https://www.flane.ch
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