=Fast Lane

Microsoft PowerPoint Kompakt (PP365K)

ID PP365K Preis CHF 1'130.— (exkl. MwSt) Dauer 2 Tage

Kursinhalt

Microsoft PowerPoint fur Einsteiger

¢ 1 PowerPoint kennenlernen

2 Grundlegende Techniken

¢ 3 Einstieg in die Folienbearbeitung

¢ 4 Folientexte eingeben und gestalten
¢ 5 Textinhalte Uberarbeiten

¢ 6 Ansichten effektiv nutzen

e 7 Objekte erzeugen und gestalten

e 8 Tabellen, WordArt, Bilder und AV-Medien
¢ 9 Prasentationen steuern

¢ 10 Folien und Begleitmaterial drucken
¢ 11 PowerPoint individualisieren

Microsoft PowerPoint flur Fortgeschrittene

¢ 1 Prasentationen planen

e 2 Folien mit Designs gestalten

¢ 3 Vorlagen professionell gestalten

¢ 4 Passende Farben und Schriftarten einsetzen
¢ 5 Einzelne Folien gestalten

¢ 6 Tabellen und Diagramme auf Folien verwenden
e 7 Grafiken und Formeln auf Folien verwenden
¢ 8 Folien mit AV-Medien gestalten

¢ 9 Excel-Funktionen in PowerPoint nutzen

¢ 10 Animationen einsetzen

¢ 11 Professionelles Begleitmaterial anfertigen

¢ 12 Die optimale Bildschirmprasentation

¢ 13 Prasentationen professionell vorfiihren
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Microsoft PowerPoint Kompakt (PP365K)

Weltweite Trainingscenter
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Fast Lane Institute for Knowledge Transfer GmbH

Husacherstrasse 3
CH-8304 Wallisellen
Tel. +41 44 832 50 80

info@flane.ch, https:/lwww.flane.ch
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