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Kursinhalt

Microsoft PowerPoint 2019 für Einsteiger

1 PowerPoint kennenlernen
2 Grundlegende Techniken
3 Einstieg in die Folienbearbeitung
4 Folientexte eingeben und gestalten
5 Textinhalte überarbeiten
6 Ansichten effektiv nutzen
7 Objekte erzeugen und gestalten
8 Tabellen, WordArt, Bilder und AV-Medien
9 Präsentationen steuern
10 Folien und Begleitmaterial drucken
11 PowerPoint individualisieren

Microsoft PowerPoint 2019 für Fortgeschrittene

1 Präsentationen planen
2 Folien mit Designs gestalten
3 Vorlagen professionell gestalten
4 Passende Farben und Schriftarten einsetzen
5 Einzelne Folien gestalten
6 Tabellen und Diagramme auf Folien verwenden
7 Grafiken und Formeln auf Folien verwenden
8 Folien mit AV-Medien gestalten
9 Excel-Funktionen in PowerPoint nutzen
10 Animationen einsetzen
11 Professionelles Begleitmaterial anfertigen
12 Die optimale Bildschirmpräsentation
13 Präsentationen professionell vorführen
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