—fFast Lane

Online-Workshop 1: Einrichten des Online Arbeitsplatz und MS
Teams (3 h) (OW1-EOA)

ID OW1-EOA Preis CHF 240.— (exkl. MwSt) Dauer 3 Stunden

Voraussetzungen

¢ Vorausgesetzt wird Informatik-Grundwissen als Anwender,
ein PC/Laptop Arbeitsplatz, idealerweise mit Headset oder
mit Mikrofon und Lautsprecher, sowie eine giiltige Office
365 Lizenz mit Microsoft Teams.

e Durchfiihrung ab mind. 4 Teilnehmern

e Termine individuell vereinbar

e Workshopdauer 3 Stunden

Kursziele

¢ Die Teilnehmer kdnnen ihren Home-Office Arbeitsplatz
eigenstandig konfigurieren und MS Teams funktionsféahig
einrichten

¢ beherrschen die wichtigsten Applikationen, um eine
zuverlassige Kommunikation und die Bearbeitung von
Aufgaben innerhalb der Teams zu gewahrleisten

¢ kénnen Informationen zuverlassig digital und analog
untereinander austauschen und strukturiert ablegen

Kursinhalt

¢ Konfiguration PC/Laptop/Audio/Video fiir Home Office

¢ Korrektes Einrichten des Office 365/MS Teams Account

¢ Online Kommunikation — Die Grundlagen in wenigen
Schritten einfach erkléart

¢ Die Funktionen fir gemeinsames Arbeiten in virtuellen
Teams

e Erstellung, Bearbeitung und Ablage von Dateien

¢ Sinnvolle Applikationen in MS Teams integrieren
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Fast Lane Institute for Knowledge Transfer GmbH

Husacherstrasse 3
CH-8304 Wallisellen
Tel. +41 44 832 50 80

info@flane.ch, https:/lwww.flane.ch
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