=Fast Lane

IT-Praxis: Gestalten Sie Ihren Tag mit Copilot fir Microsoft 365
(PW44)

ID PW44 Preis 1'890.— € (exkl. MwSt) Dauer 2 Tage

Zielgruppe

Dieser Kurs richtet sich an alle, die ihre Produktivitat und Effizienz
bei der Arbeit mit Microsoft 365 steigern mdchten. Der Kurs ist fur
Anfénger und Fortgeschrittene geeignet.

Voraussetzungen

Grundkenntnisse im Umgang mit Microsoft 365 sind von Vorteil.

Kursinhalt

e Einfihrung in den Copilot fur Microsoft 365 und seine
Funktionen

¢ Verwendung von Copilot in verschiedenen Tools wie
Outlook, Word, Excel, PowerPoint, Teams, Copilot (M365
Chat) und Microsoft Copilot (Bing)

¢ Praktische Anwendung von Copilot zur Verwaltung von E-
Mails, Terminen, Kontakten und Aufgaben

e Erstellung von Dokumenten, Prasentationen und Tabellen
mit Hilfe von Copilot

¢ Verbesserung der Kommunikation und Zusammenarbeit
mit Copilot in Teams

e Erarbeitung und Vorstellung von Usecases mit den
Teilnehmer

Dieser Workshop besteht aus einer abwechslungsreichen
Mischung aus Live-Prasentationen, Fragerunden und praktischen
Ubungen. Sie lernen die Grundlagen von Microsoft Copilot kennen,
entdecken praktische Anwendungen in Microsoft Office und
diskutieren Einsatzszenarien fir lhr Unternehmen.
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Fast Lane Institute for Knowledge Transfer (Switzerland) AG

Husacherstrasse 3
CH-8304 Wallisellen
Tel. +41 44 832 50 80

info@flane.ch, https:/lwww.flane.ch
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