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Zielgruppe

Dieses Seminar "SAP Grundlagen - Handhabung" richtet sich an
Mitarbeiter aus allen Bereichen des Unternehmens, die mit der
SAP Oberfläche arbeiten und die Möglichkeiten der
Personalisierung besser nutzen möchten.

Voraussetzungen

Sie müssen vor dem Besuch dieses Seminars noch nichts über
SAP wissen; SAP Neulinge gewinnen hier Sicherheit.

Kursziele

Nach dem Besuch des Seminars "SAP Grundlagen - Handhabung"
kennen Sie die SAP Oberfläche und wissen, wie das SAP-System
bedient wird. Ausserdem können Sie allgemein gültige Optionen
wie grafische Anzeige, Vorschlagswerte, Eingabevarianten und
Mail zielgerichtet nutzen.

Kursinhalt

Übersicht über die Module eines SAP Systems

Navigation im SAP-System:

Anmeldung/Abmeldung
Kennwörter
Bildschirmaufbau
Rolle des SAPGUI
SAP-Menü

  Voreinstellungen für die Benutzer:

Fenstergestaltung
Benutzervorgaben
Festwerte, Parameter
Favoriten

Durchführung von Anwendungen:

Aufruf über Menü und Transaktionscode
Dynamische Menüs
Mehrfensterarbeit (Modi)

Ausdrucken:

Druckmöglichkeiten
Spool-Aufträge
Ausgabeaufträge
Druckparameter
Ausgabesteuerung

Spezielle Handhabung:

Aufsuchen von Reports, Suchhilfen
Variante für wiederholte Abläufe
Grundlagen grafischer Darstellung
Handhabung Mail

Hilfefunktionen:

Online-Dokumentation
SAP-Bibliothek
Glossar

Fiori Benutzeroberfläche:

Anmeldung
Aufbau des Arbeitsplatzes
Usermenü
Appfinder
Einstellugen
Startseite bearbeiten

Fiori Reporting:

Einstieg
Navigation

Key Performance Indicator (KPI)
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