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Zielgruppe

Einsteiger in Publisher.

Voraussetzungen

Kenntnisse in Windows sind Voraussetzung für die Teilnahme am
Seminar.

Kursziele

Auch ohne grosse Design- oder Layout-Vorkenntnisse können Sie
mit Publisher nach kurzer Einarbeitung professionelle Ergebnisse
erzielen. Mit Hilfe von Design-Vorlagen und automatisierten
Assistenten sind Sie in der Lage, unzählige Möglichkeiten des
Desktop Publishing, bis hin zu Web Sites, umzusetzen. In diesem
Seminar erlernen Sie, wie Sie Publisher für Ihre persönlichen oder
beruflichen Publikationen nutzen können.

Kursinhalt

Programmoberfläche kennenlernen, bedienen und
optimieren
Der Seitenentwurf richtig festlegen
Gestaltungsvorlagen verstehen und anlegen
Arbeiten mit den inneren und äusseren Führungslinien
Textrahmen einfügen, anpassen und verknüpfen
Text einfügen
Textformatierung mit Formatvorlagen
Formatvorlagen erstellen und optimieren
Bilder und weitere Objekte einfügen und anpassen
Schnelles Gestalten mit Bausteinen
Bei Bedarf: personifizierte Seriendruck, Serienmails und
Katalogseiten
Dateien als Druck- und Download-PDF ausgeben
Tipps und Tricks
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