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PowerPoint - auf Mac - Aufbaukurs fir Fortgeschrittene (PO1)

ID PO1 Preis auf Anfrage Dauer 2 Tage

Zielgruppe

Anwender von PowerPoint mit Grundkenntnissen

Voraussetzungen

Sie verfugen bereits Uber Microsoft PowerPoint Grundkenntnisse
(erworben im Microsoft PowerPoint Grundkurs oder vergleichbare
Kenntnisse aus der taglichen Praxis).

Kenntnisse der Mac-Benutzeroberflache sind Voraussetzung fur
die Teilnahme am Seminar.

Kursziele

Am Ende des Seminars sind Sie mit weiterflihrenden Funktionen
von MS PowerPoint vertraut und kdnnen professionell auf der
Plattform arbeiten.

Kursinhalt

¢ Eine Présentation gezielt planen

¢ Feinheiten von Texten, Grafiken, Tabellen und
Diagrammen

¢ Freie Grafiken, komplexe Layouts

¢ Erweiterte Grafikbearbeitung

¢ Datenimport aus anderen Anwendungen (OLE und DDE)

e Bearbeiten von Entwurfsvorlagen, Erstellen eigener
Entwurfsvorlagen

e Effektiv arbeiten mit dem Folienmaster

¢ Animations- und Aktionseinstellungen préazise vornehmen

¢ Prasentationsvorflihrungen optimieren

¢ Ausdruck von Préasentationen, Handouts und Notizenseiten

e Exportieren von Prasentationen

e Tipps und Tricks
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Fast Lane Institute for Knowledge Transfer (Switzerland) AG

Husacherstrasse 3
CH-8304 Wallisellen
Tel. +41 44 832 50 80

info@flane.ch, https:/lwww.flane.ch
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