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Zielgruppe

Personen, die von einer älteren Version von Microsoft Office auf
Office 2024 wechseln möchten.

Voraussetzungen

Grundkenntnisse in einer vorherigen Version von Microsoft Office
werden vorausgesetzt.

Kursziele

Nach Abschluss dieses Kurses können Sie die neuen Funktionen
und Workflows von Office 2024 optimal einsetzen.

Kursinhalt

Allgemeine Neuerungen in Microsoft Office 2024

Überblick und praktische Anwendung der neuen
Funktionen
Verbesserte Benutzeroberflächen und Menüführung
Erweiterte Zusammenarbeit über OneDrive und SharePoint
Optional: Nutzung der Web Apps

Neuerungen in Excel 2024

Verbesserte dynamische Matrixfunktionen für präzisere
Berechnungen
Erweiterte Diagrammtools für anschauliche
Datenvisualisierungen
Optimierungen bei PivotTables und bedingter Formatierung
Automatisierung wiederkehrender Aufgaben mit Power
Query

Neuerungen in PowerPoint 2024

Vereinfachte Erstellung interaktiver Präsentationen
Erweiterte Designvorlagen und moderne Übergangseffekte
Integration von Multimedia-Funktionen für beindruckende
Präsentationen

Neuerungen in Outlook 2024

Verbesserte Kalenderfunktionen zur Planung und
Abstimmung von Meetings
Optimierte Verwaltung von E-Mails und Aufgaben
Neue Ansichten und Funktionen zur besseren
Übersichtlichkeit

Neuerungen in Word 2024

Neue Formatierungsmöglichkeiten und intelligente Layout-
Hilfen
Erweiterte Tools zur Barrierefreiheit
Verbesserte Kommentarfunktion und Dokumentenübersicht

Neuerungen in Visio 2024

Aktualisierte Schablonen für Cloud-Diagramme
Erweiterte Integrationen mit Microsoft Teams und Power BI
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Weltweite Trainingscenter

Fast Lane Institute for Knowledge Transfer (Switzerland) AG

Husacherstrasse 3
CH-8304 Wallisellen
Tel. +41 44 832 50 80

info@flane.ch, https://www.flane.ch
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