
Adobe Acrobat - Grundkurs (ACR)

ID ACR   Preis CHF 830.–  (exkl. MwSt.)   Dauer 2 Tage

Zielgruppe

Personen, die Adobe Acrobat kennenlernen wollen.

Voraussetzungen

Windows- oder Mac-Kenntnisse.

Kursziele

Ziel dieses Seminars ist das Erlernen von Techniken zur Erstellung
und Bearbeitung von elektronischen Dokumenten im
plattformübergreifenden PDF-Dateiformat. Dieses Format
ermöglicht den anwendungsunabhängigen, layoutgetreuen
Dokumentenaustausch, wobei verschiedene Sicherheitsstufen
eingebaut werden können. Das PDF-Format eignet sich
hervorragend für die Verbreitung über Online-Medien (kleine
Dateigrösse) als auch für die Druckvorstufe (hohe Qualität).

Kursinhalt

Historie und weitere Entwicklungen im Bereich PDF-Format
Die Benutzeroberfläche optimal einrichten
Was geht auch im Acrobat Reader?
PDF erstellen aus verschiedenen Dateiformaten
PDFs erstellen in Microsoft Office, aus Scans, im Browser,
aus Acrobat heraus
PDF-Ausgabequalität und die Adobe PDF-Einstellungen
Text und Bilder im PDF modifizieren
Kopf- und Fusszeilen einfügen
Lesezeiche und Kommentare erstellen und bearbeiten
Die wichtigen Dokumenteneigenschaften
Sicherheitseinstellungen für PDF-Dokumente
Tipps und Tricks
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