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Zielgruppe

Der Kurs richtet sich an Teilnehmer, die PowerPoint als besonders
wichtiges Arbeitsinstrument einsetzen und dieses effektiv nutzen
möchten.

Voraussetzungen

Sie verfügen bereits über Microsoft PowerPoint Grundkenntnisse
(erworben im Microsoft PowerPoint Grundkurs oder vergleichbare
Kenntnisse aus der täglichen Praxis).

Kursziele

Microsoft PowerPoint bietet viele Möglichkeiten, Präsentationen
professionell und individuell zu gestalten. Bereits bei der Erstellung
von Grafiken, Texten und Diagrammen stehen dem Benutzer
umfangreiche Ansichts- und Layoutmöglichkeiten zur Verfügung,
um das Ergebnis zu optimieren. Im Aufbaukurs werden Ihnen nicht
nur die reinen Techniken zur Präsentationserstellung vermittelt,
sondern auch Tipps zur aussagekräftigen Gestaltung und
Präsentation Ihrer Dateien. Hinweis: Wir bieten zeitgleich diesen
Kurs zu den Vorgänger-Versionen an.

Kursinhalt

Eine Präsentation gezielt planen
Feinheiten von Texten, Grafiken, Tabellen und
Diagrammen
Freie Grafiken, komplexe Layouts
Erweiterte Grafikbearbeitung
Datenimport aus anderen Anwendungen, insbesondere
innerhalb Office
Erstellen und Bearbeiten eigener Vorlagen und Designs
Effektiv arbeiten mit dem Folienmaster
Animations- und Aktionseinstellungen präzise vornehmen
Präsentationsvorführungen optimieren
Ausdruck von Präsentationen, Handouts und Notizenseiten
Exportieren von Präsentationen
Tipps und Tricks
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