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Zielgruppe

Excel-Nutzer.

Voraussetzungen

Das Seminar ist konzipiert für Fachkräfte der Bereiche Personal,
Organisation, EDV, Rechnungswesen, Marketing, Vertrieb,
Verwaltung. Grund- und Aufbaukenntnisse in Excel werden
vorausgesetzt.

Kursziele

In diesem Spezialseminar werden Grundlagen zur zielgerichteten,
systematischen Erstellung von Mappen, Nutzung externer Daten,
Möglichkeiten und Grenzen von Excel anhand
teilnehmerorientierter Daten vermittelt. Hinweis: Wir bieten
zeitgleich diesen Kurs zu den Vorgänger-Versionen an.

Kursinhalt

E-V-A-Prinzip
Grundlagen für verständliches, ziel- und teamorientiertes
exceln
Szenarios, Ansichten und Berichte - Präsentation der
Daten am Bildschirm und im Druck
Office und Non-Office-Daten - Datenaustausch und
Verarbeitung in Excel
Aussagekräftig: Zielgerichtete Grafiken / Diagramme
Excels Web- und Teamfähigkeit, die Funktionalitäten zum
gemeinsamen Arbeiten wie Veröffentlichen,
Schutzmechanismen, Änderungsverfolgung
Tipps und Tricks
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