Fast Lane

Excel - Aufbaukurs (7EA)

ID 7EA Preis auf Anfrage Dauer 2 Tage

Zielgruppe Analysen)
¢ - Komplexe Diagramme erstellen und bearbeiten

Das Seminar richtet sich an Excel-Anwender, die tiefer in den
Funktionsumfang des Programms einsteigen méchten.

Voraussetzungen

Sie verfligen bereits tiber Microsoft Excel - Grundkenntnisse.

Kursziele

Fur anspruchsvolle Aufgaben bietet Excel umfangreiche
Funktionalitaten: Sie konnen Listen auf verschiedenste Arten
selektieren und auswerten, Tabellen und Dateien miteinander
verknupfen, Daten mit anderen Programmen austauschen und
vieles mehr. Das Seminar richtet sich an Excel-Anwender, die
tiefer in den Funktionsumfang des Programms einsteigen méchten.
Hinweis: Wir bieten zeitgleich diesen Kurs zu den Vorgénger-
Versionen an.

Kursinhalt

e Vertiefung des Grundwissens, Aufarbeitung von Fragen
aus der Praxis der Teilnehmer

e Komplexe Formeln und Funktionen in verschiedenen
Aufgabenstellungen, wie Verweisfunktion, Arbeiten mit
Bedingungen, Datumsberechnungen

¢ Arbeiten mit Namen bzw. benannten Bereichen

e Verknupfen von Arbeitsblattern und Dateien

e Arbeiten mit strukturierten Tabellen

e Einflhrung in die Datenauswertung mit Pivot-Tabellen

e Datenbankfunktionalitéaten in Excel: Selektieren (Auto- und
Spezialfilter), Sortieren, Auswerten von Listen (Tabellen)

¢ Spezielle Funktionalitaten wie bedingte Formate,
Gultigkeitsregeln, benutzerdefinierte Formate

¢ Wichtige Voreinstellungen verstehen und bei Bedarf
andern

« Uberblick der Dateiformate (Kompatibilitatsfragen)

e Tipps und Tricks

e Optional:

¢ - Mehrfachoperationen, Zielwertsuche (Was-wéare-wenn-
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Fast Lane Institute for Knowledge Transfer GmbH

Husacherstrasse 3
CH-8304 Wallisellen
Tel. +41 44 832 50 80

info@flane.ch, https:/lwww.flane.ch
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