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Zielgruppe

Der Kurs Excel im Projektmanagement eignet sich besonders für
Projektleiter*innen, Projektcontroller*innen, Controller*innen und
Projektmitarbeiter*innen, die ihre Fähigkeiten im
Projektmanagement mithilfe von Microsoft Excel verbessern
möchten. Das Seminar richtet sich an Personen, die im Bereich
des Reportings, Controllings und der Online-Medien tätig sind und
ihre Daten überzeugend und professionell präsentieren möchten.

Voraussetzungen

Für die Teilnahme an der Schulung werden gute Kenntnisse in
Microsoft Excel vorausgesetzt. Zusätzlich sind grundlegende
Kenntnisse im Projektmanagement von Vorteil.

Kursinhalt

Tipps und Tricks

Analyse- und Matrixfunktionen verwenden
Dynamische Tabellen in Excel aufbauen
Hervorheben mit Bedingten Formatierungen

Projektplanungswerkzeuge

Projektstrukturplanung
RACI-Matrix
Kommunikationsplan
Gantt-Diagramm

Projektmanagement-Methoden

Kostenplanung
Product-Backlog

Projektüberwachungswerkzeuge

Soll-Ist- und Soll-Wird-Vergleiche
Meilensteintrendanalyse
Earned-Value-Analyse

Datenim- und Export

Übernahme von Daten aus PM-Programmen
Export von Excel-Daten

Tipps und Tricks

Fehlervermeidung
Zeitspartipps
Nützliche Tabellenfunktionen
Weitere Informationsquellen
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