=Fast Lane

HN Microsoft

Solutions Partner

Microsoft Cloud

Training Services

Work smarter with Al (Al-3025)
ID Al-3025 Preis CHF 390.— (exkl. MwSt.) Dauer 3 Stunden

Zielgruppe

Dieser Kurs ist ideal fur diejenigen, die noch nicht mit Microsoft
Copilot oder generative Kl vertraut sind und verstehen méchten,
wie diese Tools ihre téglichen Arbeit und persénlichen Projekte
verbessern kdnnen. Ganz gleich, ob Sie Student, Profi oder
einfach neugierig auf Kl sind, bietet dieser Kurs eine
anfangerfreundliche Einfihrung in die Funktionen von Microsoft
Copilot und Microsoft 365 Copilot. Lernende, die diesen Kurs
absolvieren, méchten ihre Produktivitat steigern, indem Sie lernen,
wie sie effektiv. mit Kl interagieren. Sie untersuchen
maoglicherweise Mdglichkeiten, Aufgaben zu optimieren, Inhalte zu
generieren oder ihre Arbeitsauslastung effizienter zu verwalten. Mit
dem Fokus auf praktische Fahigkeiten wie das Schreiben effektiver
Eingabeaufforderungen und das Verstandnis der Funktionsweise
von Copilot ermdglicht dieser Kurs benutzern, Kl sicher in ihre
taglichen Routinen zu integrieren.

Voraussetzungen:

¢ Lernende sollten mit Microsoft 365 Anwendungen vertraut
sein und Uber grundlegende Computerkompetenz
verfligen.

¢ Das Kurslabor erfordert eine kostenlose persénliche
Microsoft-Konto. Wenn Sie noch keines haben, erstellen
Sie vor dem Unterricht unter https://signup.live.com ein
Konto.

Voraussetzungen

Vertrautheit mit Microsoft-Produktivitdtsanwendungen wie Word,
Excel, Outlook und PowerPoint.

Kursinhalt

Intelligenter arbeiten mit KI mithilfe von Microsoft Copilot

¢ Einfihrung

¢ Was ist Microsoft Copilot?

e Was kann Microsoft Copilot tun?

¢ Wie funktioniert Microsoft Copilot?
¢ Verwenden von effektiven Prompts

e Ubung: Erkunden von Microsoft Copilot
e Modulbewertung
e Zusammenfassung
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Fast Lane Institute for Knowledge Transfer (Switzerland) AG

Husacherstrasse 3
CH-8304 Wallisellen
Tel. +41 44 832 50 80

info@flane.ch, https:/lwww.flane.ch
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