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Zielgruppe
Dieser Kurs wurde fur Geschaftsbenutzer entwickelt, die KiI

verwenden mdchten, um Zeit zu sparen, Arbeit zu organisieren
und allgemeine Aufgaben effektiver zu delegieren.

Voraussetzungen

Lernende sollten sich mit Microsoft 365 Apps vertraut machen und
daran interessiert sein, Kl auf alltagliche Workflows anzuwenden,

Z. B. Planung, Forschung, Besprechungen,
Posteingangsverwaltung, Nachverfolgung und wiederholbare
Teamprozesse.

Kursinhalt

¢ Erledigen Sie mehr mit Copilot Cowork
¢ \VJon Prompts zu Zielen
¢ Wiederholtes Arbeiten
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Fast Lane Institute for Knowledge Transfer (Switzerland) AG

Husacherstrasse 3
CH-8304 Wallisellen
Tel. +41 44 832 50 80

info@flane.ch, https:/lwww.flane.ch
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