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Adobe Acrobat Pro Grundlagen (APG)

ID APG Preis auf Anfrage Dauer 2 Tage

Zielgruppe

Unsere Adobe Acrobat Grundlagen Schulung richtet sich an
Mitarbeiter, die PDF-Dateien perfekt erstellen und professionell
bearbeiten wollen.

Voraussetzungen

Grundkenntnisse in Windows sind fiir deine Teilnahme an unserer
Adobe Acrobat Grundlagen Schulung empfohlen.

Kursziele

Am Ende des Acrobat Seminars bist du in der Lage, effiziente PDF-
Dateien in der richtigen Dateigrésse und gewilinschten Qualitat zu
erstellen und zu bearbeiten. Du lernst im Kurs die grundlegenden
Funktionen von Adobe Acrobat Professional kennen und kannst
diese sinnvoll nutzen, z.B. zum Bearbeiten und Erweitern von
bestehenden PDF-Dokumenten. Lass dich in der Schulung von der
Vielfalt, die dir Acrobat bietet, begeistern und erfahre alles tber die
Maoglichkeiten, die die Document Cloud bietet.

Kursinhalt

« Uberblick iiber die Acrobat Familie

¢ Einsatzmoglichkeiten von Acrobat Professional

e Unterschiede zwischen Acrobat Reader und Professional

e PDF-Dateien aus Office Anwendungen erzeugen (Word,
Excel, Powerpoint und Oulook)

¢ Nachtragliches Bearbeiten von fertigen PDF-Dateien

» Anderungen an Texten und Grafiken vornehmen

¢ Erstellen und Optimieren von PDF-Prasentationen

¢ Seiteniibergénge festlegen

e Erstellen und Bearbeiten von Lesezeichen

¢ Personliche Daten in PDF-Dokumenten uberprifen und
ggf. sicher entfernen

¢ Werkzeuge und Funktionen fir Kommentar-Workflows im
Unternehmen

e Dokumente zur Abstimmung vorbereiten und
zusammenstellen

¢ Freigaben fur Acrobat Reader User

Verknu?pfungen und externe Links in PDF-Dateien
anlegen

PDF/x3 erstellen und auf Drucktauglichkeit prifen
Interaktive PDF-Formulare mit Acrobat erstellen
Formulardaten sammeln und anschliessend in Excel
auswerten

Professionelle Website-Archivierung mit Acrobat Pro
Multimedia- und 3D-Dateien einbinden
Einsatzmdglichkeiten der neuen Document Cloud
Uberpru?fungsprozesse mit Preflight effizient gestalten
Acrobat Seminar Ende
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Weltweite Trainingscenter
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Fast Lane Institute for Knowledge Transfer (Switzerland) AG

Husacherstrasse 3
CH-8304 Wallisellen
Tel. +41 44 832 50 80

info@flane.ch, https:/lwww.flane.ch
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